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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к приказу Финансового управления 

 администрации муниципального округа 
Воротынский Нижегородской области

от «25» мая  № 46       
НОРМАТИВНЫЕ ЗАТРАТЫ 
на обеспечение функций Финансового управления  администрации муниципального округа  Воротынский  Нижегородской области 

1. Настоящее приложение устанавливает правила определения нормативных затрат на обеспечение функций Финансового управления  администрации муниципального округа Воротынский  Нижегородской области (далее – Финансовое управление) в части закупок товаров, работ, услуг (далее – нормативные затраты).
2. Нормативные затраты применяются для обоснования объекта закупки и (или) объектов закупки Финансового управления.

3. Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных Финансовому управлению лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения  бюджета муниципального округа Воротынский.

При определении нормативных затрат Финансовое управление применяет национальные стандарты, технические регламенты, технические условия и иные документы, а также учитывают регулируемые цены (тарифы).

4. Финансовое управление разрабатывает и утверждает нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг, в том числе сгруппированных по должностям работников и (или) категориям должностей работников.

5. Количество планируемых к приобретению товаров, (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества, учитываемых на балансе Финансового управления.

6. В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.

Финансовое управление устанавливает периодичность выполнения (оказания) работ (услуг), если такая периодичность в отношении соответствующих работ (услуг) не определена нормативными правовыми (правовыми) актами.
  7. Нормативы количества и (или) цены товаров, работ и услуг, определенные в прилагаемых нормативных затратах, могут быть изменены по решению начальника Финансового управления в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций Финансового управления.

8. Нормативные затраты подлежат размещению в единой информационной системе в сфере закупок.

	
	


Виды и состав нормативных затрат 
1. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на

абонентскую плату, на повременную оплату местных, междугородних  телефонных соединений, 

на оплату услуг подвижной связи 

Абонентская плата за пользование линией 

(предоставление услуги в течение 12 месяцев)
	
	Количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации
	Ежемесячная абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации

(не более, руб.)

	Все должности
	7
	350,00


Затраты на оплату услуг подвижной связи 

(предоставление услуги в течение 12 месяцев)

	Должность
	Количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи
	Количество SIM-карт
	Ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции

(не более, руб.)
	Количество средств подвижной связи в расчете на 1 должность


	Стоимость 1 средства подвижной связи в расчете на 1 должность

(не более, руб.)

	Начальник управления


	1
	1
	500,00
	Не более 1 единицы
	25000,00


Местные телефонные соединения
(предоставление услуг в течение 12 месяцев)
	Наименование
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений
	Продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации 


	Цена минуты разговора при местных телефонных соединениях 

(не более, рублей)

	Все должности
	
	
	

	Местный трафик повременной      системы  оплаты
	4
	 100 минут
	0,90

	ГТС Абонентская плата с использованием абонентской системы оплаты местных соединений 
	2
	Неограниченный объем
	Не более 650,00 руб. в месяц за 1 номер

	ГТС Абонентская плата с использованием комбинированной системы оплаты местных соединений
	1
	Неограниченный объем
	Не более 300,00 руб. в месяц за 1 номер


Внутризоновые и междугородние телефонные соединения 
(предоставление услуг в течение 12 месяцев)
	Должность
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации

	Внутризоновое соединение
	Междугороднее соединение

	
	
	Продолжительность телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер 


	Цена минуты разговора 
(не более, рублей)
	Продолжительность телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер 
	Цена минуты разговора 
(не более, рублей)

	Все должности
	7
	Не более 60 минут
	в соответствии с тарифами
	Не более 6 минут
	в соответствии с тарифами


2.  Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на

техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров,
многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники) и вычислительной техники* 
	Наименование услуги
	Количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники), вычислительной техники
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) 


	Периодичность

	Услуги по техническому обслуживанию и ремонту принтеров, МФУ, копировальных аппаратов (оргтехники)
	15
	Не более 5000,00 рублей за 1 услугу
	По мере необходимости

	Услуги по заправке картриджей
	15
	Не более 1000,00 рублей за 1 заправку
	По мере необходимости

	Услуги по восстановлению картриджей
	15
	Не более 1000,00 рублей за 1 услугу
	По мере необходимости

	Услуги по техническому обслуживанию и ремонту вычислительной техники
	20
	Не более 5000,00 рублей за 1 услугу
	По мере необходимости


* Наименование и количество услуг, необходимых на техническое обслуживание и ремонтно-профилактического ремонта принтеров, МФУ, копировальных аппаратов и вычислительной техники, могут отличаться от приведенного в зависимости от решаемых Финансовым управлением задач. При этом оплата осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности Финансового управления.

3. Нормативы,  применяемые при расчете нормативных затрат на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения
 Услуги по сопровождению справочно-правовых систем 
	Наименование справочно-правовой системы
	Количество услуг по сопровождению справочно-правовых систем
	Цена сопровождения справочно-правовой системы в год

(не более, руб.)

	Оказание услуг по информационному сопровождению программы «Электронный периодический справочник «Система Консультант Плюс»»
	1 комплект  на  управление

	450000,00


Услуги по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения
	Наименование баз данных (реестров информации)
	Количество услуг по сопровождению баз данных (реестров информации), количество лицензий
	Цена сопровождения баз данных (реестров информации) в год

(не более, руб.), цена программного обеспечения (руб.)

	ИТС Проф: Сопровождение программ:

- 1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8;

- 1С: Бюджетная отчетность 8.
-1С: Зарплата и кадры 

-1С: Электронный документооборот
	По 1 комплекту на управление
	70000,00


	СКЗИ КриптоПро
	5 лицензий на управление
	4000,00


     Базовая стоимость по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения, по сопровождению справочно-правовых систем и иного программного обеспечения определяется на основании предложений официальных представителей разработчика.

4. Нормативы,  применяемые при расчете нормативных затрат  на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники), планшетных компьютеров и рабочих станций, оборудования по обеспечению безопасности информации
	Должности
	Наименование

	Количество 
	Срок 

службы

(лет) 
	Цена 1 шт
(не более, руб.)

	Все должности
	Принтер лазерный (черно-белая  печать, формат А4)
	Не более 2 единиц в год
	3
	45000,00


	Все должности
	МФУ (лазерный, черно-белая и цветная печать, формат А4)
	Не более 1 единицы в год
	3
	95000,00

	Все должности
	Копировальный аппарат
	Не более 2 единиц на управление 
	3
	130000,00

	Начальник управления 
	Планшетный компьютер
	Не более 1 единицы на управление
	3
	45000,00

	Начальник управления
	Принтер струйный (цветная печать, формат А4)
	Не более 1 единицы на управление
	
	45000,00

	Все должности
	Рабочая станция (системный блок с монитором, клавиатурой, мышью и предустановленной операционной системой и офисным приложением
	Не более 2 единицы в год
	3
	80000,00


	Все должности
	Ноутбук с предустановленной операционной системой
	Не более 1 единицы на управление
	3
	70000,00




5. Нормативы,  применяемые при расчете нормативных затрат  на приобретение мониторов, системных блоков, источников бесперебойного питания
	Должности
	Наименование
	Количество
	Цена 1 единицы 
(не более, руб.)

	Все должности
	Монитор
	Не более 3 единиц в год
	20000,00

	Все должности
	Системный блок
	Не более 2 единицы в год
	50000,00

	Все должности
	Источник бесперебойного питания
	Не более 2 единиц в год
	12000,00


6. Нормативы,  применяемые при расчете нормативных затрат  на приобретение других запасных частей для вычислительной техники*
	Наименование запасной части
	Количество запасных частей для вычислительной техники в год

 (не более, шт.)
	Цена 1 единицы запасной части 
для вычислительной техники
 (не более, руб.)

	Модуль памяти
	Не более 2 единиц 
	6000,00

	Жесткий диск
	Не более 2 единиц
	9000,00

	Аккумуляторная батарея
	Не более 5 единиц
	2500,00

	Веб-камера
	Не более 2 единиц
	5000,00

	Клавиатура
	Не более 5 единиц
	1500,00

	Мышь
	Не более 5 единиц
	600,00

	Разветвитель (HUB), кабель USB
	Не более 5 единиц
	500,00

	Комплектующие для системного блока
	Не более 2 комплектов
	50000,00


*Наименование и количество приобретаемых запасных частей, расходных материалов могут быть изменены по решению руководителя. Закупка не указанных в настоящем Приложении запасных частей, расходных материалов осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций Финансового управления.
7. Нормативы,  применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение магнитных и оптических носителей информации
	Наименование носителя информации
	Количество носителей
 информации в год (не более, шт.)
	Цена 1 единицы носителя информации 
(не более, руб.)

	- USB-флешь накопитель;
объем памяти – 4 Гб, 8 Гб, 16Гб, 32Гб
	 5  
	1000,00

	Внешний жесткий диск
	1 
	10000,00


8. Нормативы,  применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	Наименование принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	Вид (тип) расходного материала
	Норматив приобретения расходных материалов для принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата  в год
	Цена расходного материала

(не более, руб.)

	Все модели принтеров 
	Тонер-картридж
	Не более 1 единицы на 1 печатное устройство
	10000,00

	Все модели МФУ
	Тонер-картридж
	Не более 1 единицы на 1 печатное устройство
	10000,00

	Все модели копировальных аппаратов
	Тонер-картридж
	Не более 1 единицы на 1 печатное устройство
	15000,00


9. Нормативы,  применяемые при расчете нормативных затрат на  оплату  услуг почтовой связи 
	Наименование
	Количество 

отправлений в год

(не более , шт) 
	Цена 1 почтового отправления

(не более, руб.)
	Всего затрат в год,  не более (руб.)

	Отправка почтовой корреспонденции
	30
	По фактическим расходам
	3000,00

	Приобретение  маркированных конвертов
	40
	По фактическим расходам
	2000,00


10.  Нормативы,  применяемые при расчете нормативных затрат на  оплату расходов
по договору на наем жилого помещения на период командирования

	Должности
	Наименование затрат
	Стоимость, рублей

	Начальник управления
	Найм жилого помещения
	Не более 35000,00 рублей в год


11.  Нормативы,  применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания
	Наименование услуги
	Количество 
	Всего затраты 
в год ( не более , руб.)

	Подписка на газету «Воротынская газета»
	Не более 1 издания в год
	3000,00
 

	Подача объявлений в печатные издания
	до 5 публикаций в год
	Не более 1500,00 руб. за одно объявление

	Подписка на журналы в электронном виде
	Не более 1 издания
	30000,00


12.  Нормативы, применяемые при расчете нормативных  затрат на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий

	Наименование услуги
	Количество рабочих мест 
	Всего затраты 
в год ( не более , руб.)

	Аттестация автоматизированных рабочих мест
	17
	25000,00
 


13. Нормативы,  применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение мебели и офисной техники
	Наименование  предметов мебели* 
	Нормативное количество предметов мебели 
	Срок эксплуатации в годах
	Цена предмета мебели

(не более, руб.)

	«Высшие» должности муниципальной службы

	Кресло руководителя
	Не более 1 штуки на 1 служащего
	7
	40000,00

	Стол
	Не более 1 штуки на 1 служащего
	7
	20000,00

	Конференц-стол
	Не более 1 штуки на кабинет
	7
	 30000,00

	Шкаф для документов
	Не более 1 штуки на кабинет
	7
	25000,00

	Шкаф для одежды
	Не более 1 штуки на кабинет
	7
	20000,00

	Стулья
	Не более 6 штук на 1 служащего
	5
	3000,00

	Телефон
	Не более 1 штуки на 1 служащего
	5
	5000,00

	Лампа настольная
	Не более 1 штуки на 1 служащего
	5
	2000,00

	Чайник электрический
	Не более 1 штуки на кабинет
	5
	3000,00

	Обогреватель
	Не более 1 штуки на кабинет
	5
	4000,00

	Вентилятор
	Не более 1 штуки на кабинет
	3
	2000,00

	Микроволновая печь
	Не более 1 штуки на учреждение
	3
	5000,00


	Жалюзи
	Не более 1 штуки на окно
	5
	6000,00

	Кондиционер
	Не более 1 штуки на кабинет
	5
	50000,00

	«Ведущие», «старшие», «младшие»  должности муниципальной службы


	Стол для компьютера
	Не более 1 штуки на 1 служащего
	7
	6000,00

	Шкаф для документов
	Не более 2 штук на кабинет
	7
	20000,00

	Кресло офисное
	Не более 1 штуки на 1 служащего
	5
	8000,00

	Шкаф для одежды
	Не более 1 штуки на кабинет
	7
	20000,00

	Шкаф металический (сейф)
	Не более 1 штуки на кабинет
	10
	25000,00

	Стулья
	Не более 1 штуки на 1 служащего
	5
	2000,00

	Полка навесная
	Не более 2 штук на кабинет
	7
	5000,00

	Телефон
	Не более 1 штуки на 1 служащего
	5
	5000,00

	Лампа настольная
	Не более 1 штуки на 1 служащего
	5
	2000,00

	Чайник электрический
	Не более 1 штуки на кабинет
	5
	3000,00

	Обогреватель
	Не более 1 штуки на кабинет
	5
	4000,00

	Вентилятор
	Не более 1 штуки на кабинет
	3
	2000,00

	Калькулятор
	Не более 1 штуки на 1 служащего
	3
	1000,00

	Жалюзи
	Не более 1 штуки на окно
	5
	6000,00

	Переплетная машина
	Не более 1 штуки на управление
	7
	20000,00

	Кондиционер
	Не более 1 штуки на кабинет
	5
	50000,00

	Модем
	Не более 1 штуки на управление
	5
	8000,00


   * Наименование и количество приобретаемой мебели может быть изменено. При этом закупка не указанной в настоящем приложении мебели осуществляется в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности Финансового управления.
14.  Нормативы,  применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение 
                                                          канцелярских принадлежностей

	Расчетная численность основных работников
	Предметы канцелярских принадлежностей*
	Единица измерения
	Количество предметов канцелярских принадлежностей
	Цена предмета канцелярских принадлежностей

(не более, руб.)

	17 чел.
	Блок-куб для записей
	шт.
	Не более 17
	250,00

	
	Блокнот на спирали
	шт.
	Не более 17
	150,00

	
	Бумага А4
	упак.
	Не более  SUM(4200*300) 250
	600,00

	
	Бумага А3
	упак.
	Не более 1
	800,00

	
	Дырокол
	шт.
	Не более 3
	1000,00

	
	Зажим д/бумаг разных размеров
	упак.
	Не более 6
	150,00

	
	Закладки клейкие бум.
	шт.
	Не более 17
	110,00

	
	Закладки клейкие пластик.
	шт.
	Не более 17
	150,00

	
	Карандаш простой
	шт.
	Не более 17
	50,00

	
	Клей клеящ.-карандаш
	шт.
	Не более 17
	150,00

	
	Клей ПВА
	шт.
	Не более 17
	55,00

	
	Папка с завязками ДЕЛО
	шт.
	Не более 17
	30,00

	
	Корректирующая жидкость
	шт.
	Не более 17
	60,00

	
	Ластик
	шт.
	Не более 17
	30,00

	
	Линейка
	шт.
	Не более 17
	70,00

	
	Маркер выделитель текста
	шт.
	Не более 17
	60,00

	
	Нож канцелярский
	шт.
	Не более 5
	200,00

	
	Ножницы
	шт.
	Не более 17
	250,00

	
	Обложки д/переплета
	упак.
	Не более 4
	10000,00

	
	Короб архивный
	шт.
	Не более 30
	500,00

	
	Корзина для мусора
	шт.
	Не более 3
	200,00

	
	Папка скоросшиватель на кольцах
	шт.
	Не более 35
	300,00

	
	Папка регистратор 
	шт.
	Не более 120
	600,00

	
	Папка уголок А4
	шт.
	Не более 10
	50,00

	
	Папка-скоросшиватель
	шт.
	 Не более 300
	50,00

	
	Папка с файлами
	шт.
	Не более 5
	200,00

	
	Папка-конверт
	шт.
	Не более 10
	30,00

	
	Перфо-файлы
	упак.
	Не более 10
	250,00

	
	Ручка шариковая
	шт.
	Не более 80
	65,00

	
	Стержни к шариковой ручке
	шт.
	Не более 40
	20,00

	
	Ручка гелевая
	шт.
	Не более 5
	80,00

	
	Скобы к степлеру
	упак.
	Не более 20
	50,00

	
	Скрепки
	упак.
	Не более 10
	40,00

	
	Скотч
	шт.
	Не более 5
	120,00

	
	Антистеплер
	шт.
	Не более 3
	70,00

	
	Степлер
	шт.
	Не более 3
	500,00

	
	Датер самонаборный
	шт
	Не более 1
	1500,00

	
	Календарь перекидной
	шт.
	Не более 17
	150,00

	
	Календарь настенный
	шт.
	Не более 5
	250,00

	
	Коврик для мыши
	шт.
	Не более 5
	170,00

	
	Лупа увеличительная
	шт.
	Не более 3
	300,00

	
	Точилка для карандашей
	шт.
	Не более 5
	120,00

	
	Подставка для календаря
	шт.
	Не более 2
	500,00

	
	Лоток для бумаг
	шт.
	Не более 5
	600,00

	
	Книга учета
	шт.
	Не более 3
	500,00

	
	Ежедневник
	шт.
	Не более 3
	600,00

	
	Тетрадь общая
	шт.
	Не более 10
	250,00

	
	Сменная штемпельная подушка
	шт.
	Не более 1
	200,00

	
	Нить для сшивания документов
	шт.
	Не более 2
	250,00

	
	Штемпельная краска
	шт.
	Не более 2
	200,00

	
	Игла для сшивания
	шт.
	Не более 3
	70,00

	
	Органайзер
	шт.
	Не более 1
	800,00

	
	Бумага с клеевым краем
	шт
	Не более 17
	50,00

	
	Обложка Дело А4
	шт
	Не более 50
	20,00


*Наименование и количество приобретаемых канцелярских принадлежностей могут быть изменены по решению руководителя . Закупка не указанных в настоящем Приложении канцелярских принадлежностей осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности Финансового управления.

15.  Нормативы,  применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение 
                                                        хозяйственных товаров и принадлежностей

	Наименование хозяйственного товара и принадлежности*
	Единица измерения
	Количество хозяйственного товара и принадлежности в год на учреждение
	Цена единицы хозяйственных товаров и принадлежностей

(не более, руб.)

	Мешки
	шт.
	Не более 50
	50,00

	Электролампы энергосберегающие
	шт.
	Не более 10
	350,00

	Сменный фильтр
	шт.
	Не более 5
	300,00

	Сетевой фильтр
	шт.
	Не более 2
	600,00

	Замок
	шт.
	Не более 2
	900,00

	Батарейки
	шт.
	Не более 17
	100,00


*Наименование и количество приобретаемых хозяйственных товаров могут быть изменены по решению руководителя. Закупка не указанных в настоящем Приложении хозяйственных товаров и принадлежностей осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности Финансового управления.
16.  Нормативы,  применяемые при расчете нормативных затрат на дополнительное образование и приобретение образовательных услуг, предоставляемых в результате участия в форумах, семинарах, научных конференциях, круглых столах, конгрессах

	Должность
	Вид образовательных услуг
	Количество работников
 (не более, чел.)
	Затраты в год
(не более, руб.)

	Все сотрудники 
	Информационно-консультационные и консалтинговые услуги, услуги по проведению семинаров и вебинаров
	По необходимости
	50000,00

	Все сотрудники
	Профессиональная переподготовка и повышения квалификации
	 По необходимости
	55000,00


18. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт

систем кондиционирования и вентиляции

	Вид установок кондиционирования и элементов систем вентиляции
	Количество установок кондиционирования и элементов систем вентиляции
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 установки кондиционирования и элементов вентиляции (руб.)

	Кондиционер
	5
	Не более 15000,00


19. Затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий

	Наименование услуг 
	Количество приобретаемых  услуг
	Цена единицы услуги 

(не более, руб.)

	Выдача справки – заключения о техническом состоянии оборудования
	Не более 10 
	3000

	Утилизация оборудования
	Не более 10
	3000


